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	Podstawa prawna: ustawa z dnia.3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1097 z późn.zm.). 
I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. ,,Wniosek o udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie” 
II. OPŁATY:
1. Nie podlega opłacie skarbowej art.3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111
z późn.zm.). 
2. Wyszukiwanie i przeglądanie w siedzibie Urzędu Miejskiego dokumentów wyszczególnionych w publicznie dostępnym wykazie jest bezpłatne.
3. Opłata za wyszukiwanie informacji wynosi 10 zł, jeżeli wymaga wyszukania do dziesięciu dokumentów, opłata ulega zwiększeniu o nie więcej niż 1 zł za każdy kolejny dokument, jeżeli informacja wymaga wyszukiwania więcej niż dziecięciu dokumentów; 
4. Opłata za przekształcanie informacji w formę wskazana we wniosku 3 zł za informatyczny nośnik danych.
5. Opłaty za sporządzanie kopii dokumentów lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4): 
1)  za stronę kopii czarno-białej – 0,60 zł 
2)  za stronę kopii kolorowej – 6 zł 
6. Za przesłanie kopii dokumentów lub danych drogą pocztową pobiera się opłatę za przesyłkę danego rodzaju i danej kategorii wagowej w wysokości podanej w obowiązującym cenniku usług powszechnych operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, zwiększoną o:
1) nie więcej niż 4 zł – za kopię dokumentów lub danych w formie wydruku lub kserokopii;
2) nie więcej niż 10 zł – za kopię dokumentów lub danych na informatycznym nośniku danych dostarczonym przez podmiot żądający informacji. 
Opłaty, uiszcza się w terminie 14 dni od dnia zawiadomienia o wysokości opłaty, przez wpłatę do kasy, na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Bychawie  lub przy odbiorze przesyłki. Dodatkową opłatę przy odbiorze przesyłki uiszcza również wnioskujący.
III. TERMIN ODPOWIEDZI:
· udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie – do 1 miesiąca od dnia otrzymania wniosku,
· udostępnienie skomplikowanych informacji o środowisku i jego ochronie ‑ do 2 miesięcy od dnia otrzymania wniosku,
· udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie, których dane zamieszczone są w publicznie dostępnych wykazach będących w posiadaniu Urzędu – do 3 dni od dnia złożenia wniosku.
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydział Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej (GPK).
V. TRYB ODWOŁAWCZY:
Odwołanie od decyzji odmownej wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Lublinie* za pośrednictwem organu, który wydał decyzję (odwołanie składa się w Punkcie Obsługi Interesanta). Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni       od doręczenia decyzji stronie.
VI. UWAGI:
1. Bez pisemnego wniosku udostępnia się informację:
1)  nie  wymagającą wyszukiwania, która może być przekazana ustnie, 
2)  w przypadku wystąpienia klęski żywiołowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej lub innego bezpośredniego zagrożenia dla zdrowia ludzi lub środowiska, spowodowanego działalnością człowieka lub przyczynami naturalnymi.
 2. W konkretnym przepadku, po rozważeniu interesu publicznego przemawiającego za udostępnieniem informacji, można odmówić udostępnienia informacji o środowisku i jego ochronie jeżeli udostępnienie tych informacji może naruszyć:
1) ochronę danych przewidzianą przepisami o ochronie informacji niejawnych;
2) przebieg toczącego się postępowania sądowego, dyscyplinarnego lub karnego;
3) prawa własności intelektualnej, o których mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub w ustawie z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo własności przemysłowej;
4) ochronę danych osobowych, dotyczących osób trzecich, jeżeli jest ona przewidziana odrębnymi przepisami prawa;
5) ochronę informacji lub danych, dostarczonych przez osoby trzecie, jeżeli osoby te, nie mając obowiązku ich dostarczenia i nie mogąc być takim obowiązkiem obciążone, dostarczyły je dobrowolnie, chyba że wyraziły zgodę na ich udostępnianie;
6) stan środowiska, którego informacja dotyczy, w szczególności przez ujawnienie ostoi lub siedliska roślin, zwierząt             i grzybów objętych ochroną gatunkową;
7) ochronę informacji o wartości handlowej, w tym danych technologicznych, dostarczonych przez osoby trzecie i objętych tajemnicą przedsiębiorstwa, jeżeli osoby te złożyły wniosek o wyłączenie tych informacji z udostępniania, zawierający szczegółowe uzasadnienie dotyczące możliwości pogorszenia ich pozycji konkurencyjnej;
8) obronność i bezpieczeństwo państwa;
9) bezpieczeństwo publiczne;
10) ochronę tajemnicy statystycznej przewidzianą przepisami o statystyce publicznej.
3.  Ponadto można odmówić udostępnienia informacji o środowisku i jego ochronie, jeżeli:
1) wymagałoby to dostarczenia dokumentów lub danych będących w trakcie opracowywania;
2) wymagałoby to dostarczenia dokumentów lub danych przeznaczonych do wewnętrznego komunikowania się;
3) wniosek jest w sposób oczywisty niemożliwy do zrealizowania.
4. Z klauzulą informacyjną dotycząca przetwarzania danych osobowych można zapoznać się w siedzibie Urzędu Miejskiego            w Bychawie przy ul. Partyzantów 1 lub w Biuletynie Informacji Publicznej.  
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