Zatacznik do zarzadzenia
Nr 11/2017 Burmistrza Bychawy
z dnia 27 marca 2017 r.

Urzad Miejski w Bychawie

Lista pracownikéw odpowiedzialnych za umieszczanie i dokonywanie zmian tresci informacji publicznych na stronach

podmiotowych BIP

Naczelnik Osoba odpowiedzialna za
Lp. struktura danych prezentowanych na stronach BIP Wydziatu Whowa dze:ie Tedycjeidanyeh

1 Informacje podstawowe

1.1 Informacje o instytucji INF Grzegorz Szmit

2 Urzad Miejski

24 Struktura organizacyjna 0SSO Justyna Jendrzejczak

2.2 Regulamin organizacyjny urzedu 0SSO Anna Zminda

2.3 Kodeks etyki 0SSO Anna Zminda

3 Wiadze

3.1 Burmistrz 0SSO Bozena Marzec

3.2 Rada Miejska 0SSO Anna Zminda

3.2.1 Sktad Rady 0SSO Anna Zminda

3.2.2 Komisje Rady 0SSO Anna Zminda

3.2.3 Kluby radnych 0SSO Anna Zminda

3.24 Przedmiot dziatania i kompetencje 0SSO Anna Zminda

3.2.5 Tryb dziatania Rady 0SSO Anna Zminda

3.2.6 Plan pracy Rady 0SSO Anna Zminda

3.2.7 Porzadki obrad sesji 0SSO Anna Zminda

3.2.8 Protokoty z sesji 0SSO Anna Zminda

3.2.9 Uchwaty Rady Miejskiej 0SSO Anna Zminda

4 Oficjalne dokumenty

4.1 Statut Gminy 0SSO Anna Zminda

4.2 Strategia Rozwoju Gminy Bychawa na lata 2007-2020 GPK Renata Jankowska

4.3 Rejestry, ewidencje i archiwa prowadzone w Urzedzie 0SSO, GPK, FN, Pracownicy zgodnie z zakresem
samodzielne czynnosci
stanowiska

4.4 Programy w zakresie realizacji zadan publicznych 0SSO, GPK, FN, Pracownicy zgodnie z zakresem
samodzielne czynnosci
stanowiska

4.5 Przebieg i efekty kontroli 0SSO Jolanta Wéjcik

4.5.1 Kontrole zewnetrzne 0SSO Jolanta Wéjcik

4.5.2 Kontrole wewnetrzne 0SSO Jolanta Wojcik

4.5.3 Kontrole podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych 0SSO Sylwia Packowska

dotowanych przez Gmine Bychawa

4.6 Stanowienie aktéw publicznoprawnych 0SSO Anna Zminda

4.7 Zbidr aktéw prawa miejscowego 0SSO Anna Zminda

4.8 Zarzadzenia Burmistrza 0SSO Anna Zminda

4.8.1 Zarzadzenia Burmistrza jako organu wykonawczego 0SSO Anna Zminda

4.8..2 Zarzadzenia Burmistrza jako kierownika urzedu 0SSO Anna Zminda

4.9 Oswiadczenia majatkowe

49.1 Burmistrz 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.9.2 Zastepca Burmistrza 0SSO Justyna Jendrzejczak

49.3 Sekretarz 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.9.5 Skarbnik 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.9.6 Osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.9.7 Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.9.8 Osoby zarzadzajace i cztonkowie organu zarzadzajacego gminng 0SSO Justyna Jendrzejczak

o0sobg prawng

4.8.9 Radni 0SSO Anna Zminda

4.10 Nabdr kandydatéw do pracy w urzedzie 0SSO Justyna Jendrzejczak

4.11 Informacje o $rodowisku

4.11.1 Program ochrony srodowiska GPK Agnieszka Grabarska




4.11.1.1 | Projekty GPK Agnieszka Grabarska
4.11.2 Publicznie dostepny wykaz danych zawierajacych dane o $rodowisku | GPK Renata Jankowska
4.11.3 Wykaz wydanych i cofnietych decyzji na podstawie ustawy o GPK Agnieszka Grabarska
utrzymaniu czystosci i porzgdku:
4.11.3.1 | Decyzje wydane GPK Agnieszka Grabarska
4.11.3.2 | Decyzje cofniete GPK Agnieszka Grabarska
4.11.4 Rejestr dziatalnosci reglamentowanej w zakresie odbierania GPK Agnieszka Grabarska
odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci
4.11.5 Punkt zbierania zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego GPK Agnieszka Grabarska
4.11.6 Program usuwania azbestu i wyrobéw zawierajacych azbest z terenu | GPK Renata Jankowska
gminy Bychawa na lata 2011-2032
4.11.7 Informacja o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi GPK Agnieszka Grabarska
4.11.8 Plan gospodarki niskoemisyjnej GPK Renata Jankowska
4,12 Petycje 0SSO, GPK, FN, Pracownicy zgodnie z zakresem
samodzielne czynnosci
stanowiska
4.13 Dziatalno$¢ lobbingowa 0SSO Anna Zminda
4.14 Tablica ogtoszen 0SSO, GPK, FN, Pracownicy zgodnie z zakresem
samodzielne czynnosci
stanowiska
5 Budzet i finanse
5.1 Budzet 0SSO Anna Zminda
5.2 Podatki i optaty lokalne 0SSO Anna Zminda
5:2.1 Umorzenia zalegtosci podatkowych FN tukasz Widomski
5.3 Sprawozdania finansowe FN Urszula Szacon
5.4 Opinie RIO FN Urszula Szacon
5.5 Informacja o podstawowych kwotach dotacji dla szkét i przedszkoli FN Monika Luterek
6 Instrukcja zatatwiania spraw w Urzedzie
6.1 Stan spraw Wszyscy pracownicy
6.2 Wydziat Finansowy FN wedtug wykazu nr 1
6.3 Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej GPK wedtug wykazu nr 1
6.4 Wydziat Oswiaty Spraw Spotecznych i Organizacyjnych 0SSO wedtug wykazu nr 1
6.5 Urzad Stanu Cywilnego usc wedtug wykazu nr 1
6.6 Stanowisko do spraw wojskowych, obronnych i obrony cywilnej WOC wedtug wykazu nr 1
6.7 Stanowisko do Spraw Reagowania Kryzysowego RK wedtug wykazu nr 1
6.8 Informatyk INF wedtug wykazu nr 1
7 Jednostki organizacyjne 0SSO Justyna Jendrzejczak
8 Przetargi
8.1 Zamdwienia publiczne powyzej 30 tys. euro GPK Barbara Gtab
8.2 Zamdwienia publiczne ponizej 30 tys. euro 0SSO, GPK, FN, Pracownicy zgodnie z zakresem
samodzielne czynnosci
stanowiska
8.3 Przetargi — zbycie mienia, dzierzawy GPK Ewa Korba
9 Wybory
9.1 Samorzadowe 0SSO Bozena Marzec
9.2 Parlament RP 0SSO Bozena Marzec
9.3 Prezydent RP 0SSO Bozena Marzec
9.4 Parlament Europejski 0SSO Bozena Marzec
9.5 Referendum 0SSO Bozena Marzec
10 Menu strona gtéwna
10.1 Osoba redagujaca biuletyn 0SSO Grzegorz Szmit




wykaz nr 1 do zatacznika do zarzadzenia
Nr 11/2017 Burmistrza Bychawy
z dnia 27 marca 2017 r.

Urzad Miejski w Bychawie

Lista pracownikéw odpowiedzialnych za umieszczanie kart informacyjnych na stronach podmiotowych BIP

Karty informacyjne nalezy zamieszcza¢ w BIP po uprzednim zatwierdzeniu Wykazu Kart
informacyjnych przez Petnomocnika ds. Systemu Jakosci w trybie okreslonym w Systemie
Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie Miejskim w Bychawie

Wydziat K:r::y Osoba odpowiedzialna Nazwa Karty
EN EN-1a e Salowska Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych korekta zobowigzania pienigznego w trakcie roku
podatkowego
FN FN-1b Ewa Sulowska Podatek od nieruchomosci od 0séb fizycznych zgtoszenie obowigzku podatkowego
FN FN-1c Ewa Sulowska Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych zgtoszenie obowigzku podatkowego
EN EN-1d Ewa Sulowska Potc:latek od nieruchomosci od os6b fizycznych wnioski w sprawach umorzen, odroczen, roztozenia na
ra
EN EN-1e Ewa Sulowska Podatek od nieruchomosci od 0oséb prawnych ijednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej
lwnioski w sprawach umorzen, odroczen i roztozenia na raty
N EN-1f Marta Ciotek Poda?ek.od Srodkdéw transportowych od oséb fizycznych wnioski w sprawach umorzen, odroczen,
roztozenia na raty
FN FN-1g Ewa Sulowska Podatek rolny i lesny od 0sdb fizycznych wnioski w sprawach umorzen, odroczen, roztozenia na raty
EN EN-1h Ewa Sulowska Podatek rolny i lesny od oséb prawnych i jednostek nie posiadajgcych osobowosci prawnej wnioski w
sprawach umorzen, odroczen, roztozenia na raty
FN FN-1i Katarzyna Maziarz [Stwierdzenie nadptaty podatku
N EN-1] Monika Luterek Podatek rolny o_d 0s06b fizycznych wnioski w sprawie zwolnien i ulg z tytutu nabycia gruntéw
i ulg inwestycyjnych
EN EN-1K Monika Luterek Podatek rolny od 0séb prawnych i jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej wnioski w
sprawie zwolnien i ulg z tytutu nabycia gruntéw i ulg inwestycyjnych
EN EN-1 Ewa Sulowska Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych. Korekta zobowigzania pienieznego w trakcie roku
podatkowego (w przypadku ubiegania sie o zwolnienie mocg przepiséw prawa miejscowego)
N EN-2a NAaTEs Ciotek Podatek rolny i Ie.ény’ od 0séb ﬁzyc?nych Zas’vsl/iadczenia o figurowaniu w ewidencji podatnikéw
podatku rolnego i lesnego, ustaleniu dochodéw z gospodarstwa rolnego
FN FN-2b Marta Ciotek Podatek rolny i lesny od 0séb fizycznych Zaswiadczenia o wysokosci zalegtosci podatkowych
N EN-6 e — f:llr:c;; podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
FN FN-7 Uoanna Krzyszton Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zgtoszenie obowigzku ponoszenia opfaty
OSSO |0SSO-1 Monika Kucharska \Wydanie dowodu osobistego
0SSO |0SSO-2a Monika Kucharska Zameldowanie na pobyt staty
0SSO [0SSO-2b Monika Kucharska Zameldowanie na pobyt czasowy
OSSO [0SSO-3a Monika Kucharska IWymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego
0sso  losso-3b MonikaiKueharska Zg.{os.zenie wyjazdu poza granice RP oraz zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP dtuzszy niz 6
miesigcy
OSSO |0SSO-4 Monika Kucharska Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow, z rejestru zamieszkania cudzoziemcéw
0SSO [0SSO-5 Monika Kucharska Udostepnianie danych z rejestru dowodéw osobistych
0SSO [0SSO-6 Monika Kucharska Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkaricow, z rejestru zamieszkania cudzoziemcow
OSSO |0SSO-8 Iwona Ptaza Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej lub rozrywkowej
0SSO [0SSO-9 IAgnieszka Chemperek  [Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej
0SSO [0SSO-11 Iwona Pfaza Ewidencjonowanie niepublicznych przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjéw
OSSO |0SS0O-18 IAgnieszka Chemperek  |Pomoc materialna o charakterze socjalnym - stypendia szkolne, zasitek szkolny
OSSO |0SSO-21a Uolanta Wojcik Zezwolenie na sprzedaz alkoholu w palcéwkach detalicznych i gastronomicznych
0SSO [0SSO-21b Uolanta Wojcik lednorazowe zezwolenie na sprzedaz i podawanie napojoéw alkoholowych
Uolanta Wéjcik Przetwarzanie wniosku CEIDG z wersji papierowej na forme dokumentu elektronicznego ( wpis,
PS50 [0550-23 zmiana we wpisie, zawieszenie, wznowienie, wykreslenie dziatalnosci gospodarczej)
OSSO |0SSO-26 Matgorzata Fijotek Udostepnianie informacji publicznej na wniosek
0SSO |0SSO-27 Sylwia Packowska Udzielanie dotacji na realizacje zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
GPK GPK-4 Renata Jankowska Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie
Pk GPK-10 IAgnieszka Grabarska Zezwolenie na prqwadzenie przgz przed:sif;biorcéw dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ptynnych.
GPK GPK-11 Agnieszka Grabarska Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewdéw
GPK GPK-14a IAnna Matecka Decyzja na lokalizacje zjazdu.
GPK GPK-14b IJAnna Matecka Decyzja na lokalizacje urzadzenia obcego umieszczonego w pasie drogowym .
GPK GPK-15a IAnna Matecka Decyzja na zajecie pasa drogowego — prowadzenie robdt w pasie drogowym
GPK GPK-15b IAnna Matecka Decyzja za zajecie pasa drogowego — umieszczenie urzadzenia obcego w pasie drogowym
GPK  [GPK-17 Magdalena Krzesiak vel ) 1-14i mieszkaniowe
Czyzewska
Magdalena Krzesiak vel . . . - ]
GPK GPK-18a ; Przydziat lokalu socjalnego z mieszkaniowego zasobu gminy
Czyzewska
GPK GPK-18b Magdalena Kezesiakael ISkierowanie do zawarcia umowy najmu
Czyzewska




Magdalena Krzesiak vel

GPK GPK-18c Cayrewska Potwierdzenie wstapienia w najem lokalu mieszkalnego po zgonie najemcy
GPK GPK-19 Magdalena Kezestakcvel Sprzedaz lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy
Czyzewska
GPK GPK-22a Ewa Korba \Wydzierzawienie gruntu komunalnego
GPK GPK-22b Ewa Korba Przesuniecie terminu ptatnosci optaty rocznej naleznej z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu
GPK GPK-22¢ Ewa Korba Bonifikaty (ulgi) od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste
GPK GPK-22d Ewa Korba Sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wtasnosé gminy
GPK GPK-24 Magdalena Kezeslalevel Zezwolenia na uprawe maku
Czyzewska
GPK GPK-25 Magdalena Kzestalc vel Ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci
Czyzewska
GPK GPK-26 Stawomir Rechul \Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
GrK GPK-28 Stawomir Rechal Za-éwiadczenie_o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
miasta lub gminy Bychawa
GPK GPK-30 Stawomir Rechul Rozgraniczenie nieruchomosci
GPK IGPK-31 Stawomir Rechul Podziat nieruchomosci
GPK GPK-33 Ewa Korba ISprzedaz nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste
GPK GPK-34 Pawet Winiarczyk Zezwolenie na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna
GPK GPK-49 IAgnieszka Grabarska Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia
GPK GPK-50 IAgnieszka Grabarska IZgtoszenie instalacji przydomowej oczyszczalni sciekow
Agnieszka Grabarska IWpis do rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcy zamierzajgcego $wiadczy¢ ustugi w zakresie
GPK GPK-51 3 : 7 E ik " 55 . 3
odbierania odpadéw komunalnych od mieszkaicdw nieruchomosci na terenie gminy Bychawa
GPK GPK-52 Magdalena Kizesial vel Dodatki energetyczne
Czyzewska
Wwoc  woc-a Halina Piekarz pzn?nie osoby ,ktérej doreczopo karte p.owo‘lania do odbycia zasadniczej shfiby wojs!<owej |l-Jb
zotnierza odbywajgcego te stuzbe za posiadajgcego na wytacznym utrzymaniu cztonkdw rodziny
woc  lwoc-s Haling Piskarz Kor?ieczno.éc’ sprawowan'ia prz.ez. osgbg, ktorej doreczgno kjarte powotania do odbycia zasadniczej
stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkami rodziny
USC USC-1a Regina Skoczylas Zawarcie zwigzku matzeriskiego (przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego)
USC USC-1b Regina Skoczylas Zezwolenie na skrdcenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzeriskiego
USC USC-1c Regina Skoczylas \Wydanie zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzeristwa
USC USC-1d Regina Skoczylas Zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzeristwo
USC USC-1e Regina Skoczylas Powrdét po rozwodzie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa
USC USC-2 Regina Skoczylas Rejestracja zgonu
USC USC-3 Regina Skoczylas \Wydawanie dokumentdéw z ksigg stanu cywilnego
USC USC-4 Regina Skoczylas IWpisanie do polskich ksigg aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicy
USC USC-5 Regina Skoczylas ISprostowanie oczywistego btedu pisarskiego w akcie stanu cywilnego
USC USC-6 Regina Skoczylas Zmiana / ustalenie pisowni imienia / nazwiska
USC USC-7 Regina Skoczylas Uzupetnienie akt stanu cywilnego
USC USC-8 Regina Skoczylas Sporzadzenie testamentu




